POLITYKA INFORMACYJNA

Zespot Szkot im. o. Mariana Zelazka w Chludowie
Szkolna 3, 62-001 Chludowo

Wersja: 012023

Zatwierdzit

Data:

Imie i nazwisko:

Podpis:




W zwigzku z realizacjg wymogdw w zakresie wykonywania obowigzkdw informacyjnych z art. 13 oraz art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
,RODQ”), Administrator, ktéry wchodzi w posiadanie danych osobowych zobowigzany jest do przekazania
osobie, ktdérej dane przetwarza obowigzku informacyjnego. W zwigzku z powyiszym ponizej
przedstawiono procesy, w ktorych pozyskiwane sg dane osobowe oraz sposoby postepowania zwigzane z
przekazywaniem obowigzku informacyjnego.

Wszyscy pracownicy zobowigzani s do realizacji niniejszej polityki

Klauzule nalezy przekazywac drogg mailowa lub w przypadku otrzymania zapytania papierowego nalezy
dotacza¢ wydrukowang wersje podczas pierwszej czynnosci kierowanej do osoby fizycznej.

W przypadku powstania nowego procesu pozyskiwania danych lub jesli w procesie pozyskiwania danych
pracownik stwierdzi, ze klauzula informacyjna nie jest przekazywana osobie fizycznej, nalezy niezwtocznie
poinformowaé o tym Inspektora Ochrony Danych, a nastepnie zgodnie z jego zaleceniami przekazac tej
osobie klauzule informacyjna.
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A. Klauzula ogdlna

Klauzule ogdlng nalezy zamiesci¢ w widocznym ogdlnodostepnym miejscu w siedzibie oraz na
stronie internetowej Administratora w zaktadce RODO. Za przygotowanie klauzuli odpowiedzialny
jest Inspektor Ochrony Danych.

W przypadku pojawienia sie nowego procesu przetwarzania, nalezy kazdorazowo poinformowac
Inspektora o takim przetwarzaniu, w celu aktualizacji Klauzuli ogélnej.



Klauzula Informacyjna
W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. (RODO), pragniemy Panstwa poinformowac o nastepujacych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Zesp6t Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

ADO przetwarza Panstwa dane w celu:

1. Wykonywania ustawowych obowigzkow - przetwarzamy dane osobowe ucznidw, ich rodzicow lub
opiekundw prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO lub art. 9 ust. 2 lit. g RODO. Obowigzki te okreslajg
przepisy prawa regulujgce dziatalnos¢ szkét, w szczegdlnosci ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
Oswiatowe;

W niektoérych przypadkach podstawg przetwarzania danych osobowych uczniéw, ich rodzicéw lub opiekunéw
jest zgoda, art. 6 ust. 1 lit a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO;

2. 2wiazanych z rekrutacjq i zatrudnieniem pracownikéw, w celu wykonywania natozonych na administratora
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym m.in. prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw prawa podatkowego i rachunkowosci, na podstawie art. 6 ust. 1 lit
a, b oraz c RODO;

3.  Wspdtpracy z firmami zewnetrznymi z ktérymi ADO ma podpisang umowe na $wiadczenie ustug na
podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO;

Przysztego dochodzenia roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

Ochrony osdb i mienia przebywajgcych na terenie ADO na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO. (niezbedne do
wykonania zadania realizowanego przez administratora w interesie publicznym), art. 108a Ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe w zw. z art. 68 ust. 1 pkt 6;

6. Realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celach kontaktu w sprawach zwigzanych z

wykonaniem Umowy gtdwnej, w celach administracyjnych, w tym zwigzanych z organizacjg wspotpracy i
nadzorem nad wykonywaniem Ustug lub realizacji innych zobowigzan lub uprawnien realizowanych na
podstawie Umowy gtéwnej, w celach dowodowych zwigzanych z wykonaniem Umowy gtéwnej, w celu
dochodzenia roszczen zwigzanych z realizacjg Umowy gtéwnej.

Zrédto: dane pracownikéw i wspdtpracownikdw przekazywane w ramach wspétpracy przez podmiot bedacy

strong umowy.

W przypadku pojawienia sie innego celu niz wymieniony powyzej obowigzek informacyjny zostanie Panstwu
przekazany bezposrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynnosci skierowanej do Panstwa przez Administratora.

Wymaég podania danych

Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
1. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
2. dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Paristwa zgody.

W przypadku pojawienia sie innego celu niz wymieniony powyzej obowigzek informacyjny zostanie Panstwu

przekazany bezposrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynnosci skierowanej do Paristwa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
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prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
* Jezeli podstawg prawna jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O

O O O O

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Parnstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarza¢ do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajagc wiadomos$¢ e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora.  Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres

zgodny ze stosownymi przepisami prawa, wynoszgcy maksymalnie 3 lata.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Okres przechowywania danych:
Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celdéw archiwalnych i
przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow dotyczgcych archiwizowania danych

obowigzujacych u Administratora.

Bezpieczenstwo danych:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na pismie lub w formie elektronicznej,
w celach podanych powyzej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod, stuzgcych zagwarantowaniu
bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO. Wspdtpraca pomiedzy naszg Szkotg, a

podmiotami biznesowymi jest regulowana przez odpowiednie przepisy prawa.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:
®* QOrganom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
®*  Firmom $wiadczacym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, finansowe,
ubezpieczenia, serwisu urzadzen, korespondencyjne.
* Innym podmiotom, ktdre na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rdéwniez w formie
profilowania. Paristwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.






B. Wzor klauzuli — ART. 13 RODO
W2z6r klauzuli RODO

Klauzula Informacyjna
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu xxx na podstawie art. 6 ust. 1 lit xxx RODO

Odbiorcy danych:

W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:

®* Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w zakresie i w

celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.

*  Firmom swiadczacym ustugi, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujacym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, serwisu urzadzen,
kancelariom prawnym.

Innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umdw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.
¢ Xxx

Okres przechowywania danych:
XXX

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

XXX
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana
wczesniej, jestesmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim celu mamy zamiar te dane przetworzyc.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Pani/Pana dane nie s przetwarzane poza obszar EOG.
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C. Dane pozyskane z powszechnie dostepnych zrédet — art. 14 RODO

W przypadku pozyskania danych ze zrédet zewnetrznych, najpdzniej w przeciggu 30 dni nalezy
poinformowac osobe, ktérej dane dotyczg o przetwarzaniu jej danych i podaé zrédto pochodzenia
danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze Zrédet publicznie dostepnych.
Kazdorazowo nalezy konsultowa¢ klauzule z Inspektorem Ochrony Danych.

Klauzula Informacyjna
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu xxx na podstawie RODO
Zrédto pochodzenia danych:

XXX

Odbiorcy danych:

W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:
®* Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w zakresie i w
celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
®* Firmom s$wiadczacym ustugi, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, serwisu urzadzen,
kancelariom prawnym.
* Innym podmiotom, ktdre na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.
Okres przechowywania danych:
XXX
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

XXX
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jestesmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim

celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie s3 przetwarzane poza obszar EOG.
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D. Stopka e-mail

Nalezy dodac link do petnej klauzuli umieszczonej na stronie internetowe;.
Klauzule nalezy dodac¢ do stopki e-mail kazdego pracownika.

Administratorem Twoich Danych Osobowych jest Zespét Szkét im. 0. Mariana Zelazka w Chludowie reprezentowany

przez Dyrektora Szkoty. Szczegdty odnosnie ochrony danych osobowych oraz tres¢ obowigzku informacyjnego

dostepne s tutaj.
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E. Planowane i nieplanowane rekrutacje pracownikéw

Klauzule nalezy dotaczy¢ do kazdego ogtoszenia rekrutacyjnego.

Postepowanie z cv

W przypadku otrzymania CV i nieprowadzenia w tym czasie zadnej rekrutacji nalezy

* W przypadku gdy Administrator nie jest zainteresowany i ma zamiar usungc¢ CV, nalezy przekaza¢ osobie
fizycznej nastepujaca informacje:

Dzier dobry. W chwili obecnej nie prowadzimy rekrutacji i zgodnie z przepisami RODO, usuwamy Pana/Pani dane
osobowe. Jedli jest Pan/Pani zainteresowana pracg w naszej firmie, prosimy o $ledzenie naszych proceséw
rekrutacyjnych. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych s3 dostepne w naszej siedzibie oraz na
naszej stronie internetowej w zaktadce RODO.

W dalszej kolejnosci nalezy usung¢ dane osobowe z zasobdw organizacji.

* W przypadku gdy Administrator nie jest aktualnie zainteresowany, lecz ma zamiar uzy¢ CV w przysztych
rekrutacjach nalezy przesta¢ do osoby ponizszg informacje:

Dzien dobry. W chwili obecnej nie prowadzimy rekrutacji i zgodnie z przepisami RODO, usuwamy Pana/Pani dane
osobowe. Jesli jest Pan/Pani zainteresowana praca w naszej firmie, prosimy o $ledzenie naszych procesow
rekrutacyjnych lub wyrazenie zgody na przetwarzanie danych w przysztych rekrutacjach, przesytajgc CV z klauzulg o
tresci

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich w przysztych naborach

prowadzonych przez Zespdt Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, przez okres najblizszych 12 miesiecy.”

Informacje na temat przetwarzania danych osobowych sg dostepne w naszej siedzibie oraz na naszej stronie
internetowej w zaktadce RODO.

Po odestaniu wiadomosci nalezy usunaé¢ dane osobowe z zasobdéw organizagji.

W_kazdym przypadku otrzymania wiadomosci ze zgoda na przyszte rekrutacje, nalezy

niezwtocznie zrealizowa¢ obowigzek informacyjny, poprzez przestanie:

»Klauzula informacyjna dot. rekrutacji”

* W przypadku gdy Administrator jest zainteresowany zatrudnieniem danej osoby

Nalezy niezwtocznie wykonaé w stosunku do tej osoby obowigzek informacyjny (,Klauzula
informacyjna dot. rekrutacji”) oraz przejs¢ do procesu rekrutacji.



Klauzula informacyjna dot. rekrutacji:

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Zespét Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie,
Szkolna 3, 62-001 Chludowo.

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych Agnieszka Sikorg, mozna skontaktowac sie pod adresem
daneosobowe@chludowo.pl.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO i art. 9 ust. 2, lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.

Podanie dobrowolnych danych nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Dane osobowe mogg by¢ ujawnione wspdtpracownikom administratora danych, jak tez podmiotom udzielajgcym mu
wsparcia na zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

Dane przetwarzane beda przez okres trwania rekrutacji, a w przypadku wyrazenia dodatkowej zgody Pana/Pani dane
osobowe beda przetwarzane réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres maksymalnie 12 miesiecy lub do
momentu cofniecia przez Panig/Pana zgody. Zgode mozna wycofaé poprzez wystanie wiadomosci z zgdaniem na
podany wyzej adres mailowy lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie,
oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.
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Klauzula informacyjna — portal pracuj.pl

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Zespét Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie,
Szkolna 3, 62-001 Chludowo.

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych Agnieszka Sikorg, mozna skontaktowad sie pod adresem
daneosobowe@chludowo.pl.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO i art. 9 ust. 2, lit. a RODO), ktdra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.

Podanie dobrowolnych danych nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Dane osobowe mogg by¢ ujawnione wspdtpracownikom administratora danych, jak tez podmiotom udzielajgcym mu
wsparcia na zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

Dane przetwarzane bedga przez okres trwania rekrutacji, a po tym okresie przez okres 60 dni. W przypadku wyrazenia
dodatkowej zgody Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres
maksymalnie 12 miesiecy lub do momentu cofniecia przez Panig/Pana zgody. Zgode mozna wycofa¢ poprzez wystanie
wiadomosci z zadaniem na podany wyzej adres mailowy lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie,
oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.
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Klauzula rekrutacyjna — eRecruiter —rekrutacja zdalna — dane do USA

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Zespét Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie,
Szkolna 3, 62-001 Chludowo.

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych Agnieszka Sikorg, mozna skontaktowac sie pod adresem
daneosobowe@chludowo.pl.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.

Podanie dobrowolnych danych nie ma wptywu na mozliwos$¢ udziatu w rekrutacji. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione
wspotpracownikom administratora danych, jak tez podmiotom udzielajgcym mu wsparcia na zasadzie zleconych ustug i
zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

Dane przetwarzane beda przez okres trwania rekrutacji, a w przypadku wyrazenia dodatkowej zgody Pana/Pani dane
osobowe beda przetwarzane réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres maksymalnie 12 miesiecy lub do
momentu cofniecia przez Panig/Pana zgody. Zgode mozna wycofaé poprzez wystanie wiadomosci z zgdaniem na
podany wyzej adres mailowy lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie,
oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Informujemy, ze mozemy przekazywaé Twoje dane osobowe poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG), m.in. do USA.
W zwigzku z przekazywaniem Twoich danych osobowych poza EOG zadbaliSmy o to, aby nasi dostawcy dawali
gwarancje wysokiego stopnia ochrony danych osobowych. Gwarancje te wynikajg w szczegdlnosci ze zobowigzania do
stosowania standardowych klauzul umownych przyjetych przez Komisje UE.
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F. Pracownicy zatrudnieni na umowe o prace

Klauzule dla pracownikdw nalezy przekaza¢ kazdemu kto bedzie podpisywat umowe o prace
w momencie podpisania umowy. Rekomenduje sie przechowywanie podpisanej klauzuli w teczce
osobowe;.

Klauzula informacyjna
15 Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zesp6t Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Cel przetwarzania

Realizacja stosunku pracy tgczacego Pania/
Pana ze Szkota

Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia

spotecznego

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo -
podatkowej

Ewentualne ustalenie, dochodzenie
roszczen lub obrona przed roszczeniami

Archiwizowanie dokumentacji kadrowej

Naktadanie kar porzgdkowych

Prowadzenie dokumentacji powypadkowe;j
pracownikéw

Prowadzenie dokumentacji powypadkowe;j
0s6b trzecich

Podstawa prawna przetwarzania z
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania

umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO) , aw
zakresie danych osobowych
niewymaganych przepisami prawa —
podstawa prawng przetwarzania jest Pani/
Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. c) RODO)

Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. c) RODO)

Podstawg prawng przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO)

Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. c) RODO)

niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego ( art. 6 ust.1 lit. c) RODO w zw. z
art. 108 kodeksu pracy

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczeg6lnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (at.t 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spofecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje

Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed
zgtoszonymi roszczeniami w
postepowaniach sadowych, egzekucyjnych,
lub przed innymi organami paristwowymi.
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Podstawa prawna przetwarzania z
Cel przetwarzania rozporzadzenia nr Parlamentu Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub
Prowadzenie rejestru wypadkoéw przy pracy osobe, ktdérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
16 prawem (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczeg6lnych praw przez administratora lub
Prowadzenie rejestru choréb zawodowych osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Realizacja wyptaty odprawy posmiertnej

W celu realizacji obowigzkéw ADO, Przetwarzanie niezbedne jest do
zwigzanych z realizacjg obowigzkéw wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
wynikajacych z Rozdziatu IV Kodeksu Pracy, ust. 1 lit. ¢) RODO)

celem wyptaty wynagrodzenia po $mierci
pracownika oraz odprawy posmiertne;j.

Podanie informacji na swdj temat jest niezbedne do zawarcia z nami umowy i potrzeb zwigzanych z Kodeksem Pracy
oraz innymi aktami prawnymi. Niepodanie tych danych uniemozliwi zawarcie umowy.

Odbiorcy danych:

Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.

Firmy swiadczace ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, szkolen, finansowe,
ubezpieczenia, obstugi medycznej, serwisu urzgdzen.

Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umdw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Podmioty bedgce strong umowy w ramach zawartej wspotpracy.

Okres przechowywania danych:

Planowany termin usunigcia
Cel przetwarzania kategorii danych
Realizacja stosunku pracy taczacego Panig/Pana ze Szkotg Przez okres trwania umowy o prace
Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia spotecznego Moment rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace
Prowadzenie dokumentacji ksiegowo — podatkowej Slat od korica roku obrachunkowego, w ktérym nastgpita ptatnos¢
Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen lub obrona przed Maksymalnie 3 lata od rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace
roszczeniami




Planowany termin usuniegcia
Cel przetwarzania kategorii danych

50 lat lub 10 lat dla umoéw zawartych po 01.01.2019 roku (w
zaleznosci od daty zatrudnienia) od korica roku, w ktérym ustat
stosunek pracy. Dla uméw zawartych po 31 grudnia 1998 ., a przed 1
stycznia 2019 r. pracodawca moze ztozy¢ do ZUS-u specjalny raport

Archiwizowanie dokumentacji kadrowej informacyjny, o ktérym mowa w art. 4 ust. 6a ustawy z 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, w tym
przypadku okres moze zostac¢ skrécony do 10 lat, liczac od korica

roku kalendarzowego, w ktérym raport informacyjny zostat ztozony.
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hwili zatarci ku ni j | ia ki
Naktadanie kar porzadkowych w chwili zatarcia ( po roku nienagannej pracy ) lub uznania kary za

niebyta
Prowadzenie dokumentacji powypadkowej pracownikéw 10 lat od daty wypadku
Prowadzenie dokumentacji powypadkowe]j 0so6b trzecich 10 lat od daty wypadku
Prowadzenie rejestru wypadkow przy pracy 10 lat
Prowadzenie rejestru choréb zawodowych 10 lat

50 lat lub 10 lat dla uméw zawartych po 01.01.2019 roku (w
zaleznosci od daty zatrudnienia) od korica roku, w ktérym ustat

Realizacja wyptaty odprawy posmiertnej stosunek pracy. Dla uméw zawartych po 31 grudnia 1998 ., a przed 1
W celu realizacji obowigzkéw ADO, zwigzanych z realizacjg obowigzkéw stycznia 2019 r. pracodawca moze ztozy¢ do ZUS-u specjalny raport
wynikajacych z Rozdziatu IV Kodeksu Pracy, celem wyptaty wynagrodzenia informacyjny, o ktérym mowa w art. 4 ust. 6a ustawy z 13
po $mierci pracownika oraz odprawy posmiertnej pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, w tym

przypadku okres moze zostac skrécony do 10 lat, liczac od korica
roku kalendarzowego, w ktérym raport informacyjny zostat ztozony.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonych powyzej celéw, a po

tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawa prawna jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
* Jezeli podstawg prawna jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O O

Prawo do cofniecia zgody:
Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Paristwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarza¢ do

momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajagc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany
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powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora.  Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres 3
lat.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim

celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.



G. Kontrahenci (umowy wspotpracy, o dzieto, zlecenie)

Klauzule nalezy dotaczy¢ do kazdej umowy lub wtaczy¢ jako cze$é integralna umowy w paragrafie
dotyczaca przetwarzania danych.

Klauzula informacyjna
19 Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania z Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

(RODO)
Realizacja taczacej Panig/Pana ze Szkotg Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania
umowy umowy lub podjecia dziatan przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO)
Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia Przetwarzanie niezbedne jest do
spotecznego, jezeli zachodzi podstawa wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6

ust. 1 lit. ¢) RODO)

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo — Przetwarzanie niezbedne jest do
podatkowej, jezeli zachodzi podstawa wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. ¢) RODO)

Ewentualne ustalenie, dochodzenie Podstawg prawng przetwarzania jest Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed
roszczen lub obrona przed roszczeniami prawnie uzasadniony interes zgtoszonymi roszczeniami w
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) postepowaniach sadowych, egzekucyjnych,
lub przed innymi organami panstwowymi.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy. W przypadku niepodania danych osobowych nie
bedzie mozliwe jej zawarcie.

Odbiorcy danych:
Panstwa dane osobowe moga by¢ ujawnione:
®* Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Firmom s$wiadczacym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, szkolen,
finansowe, ubezpieczenia, obstugi medycznej, serwisu urzadzen.

* Innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Cel przetwarzania Planowany termin usuniegcia
kategorii danych

Realizacja taczgcej Panig/Pana ze Szkotg umowy Przez okres obowigzywania umowy
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Cel przetwarzania Planowany termin usuniecia
kategorii danych

Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia spotecznego, jezeli zachodzi Przez okres obowigzywania umowy
podstawa
Prowadzenie dokumentacji ksiegowo — podatkowej, jezeli zachodzi Slat od korica roku obrachunkowego, w ktérym wystawiono ostatnig
podstawa fakture.
20 Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen lub obrona przed Przez okres przedawnienia roszczen w ramach odpowiedniego rodzaju
roszczeniami umowy:

umowa o dzieto, zlecenia - 2 lata
umowa o wspotpracy - 3 lata

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jestesmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim

celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie s3 przetwarzane poza obszar EOG.
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H. Polityka Facebook

Polityka do zamieszczenia na portalu Facebook.
.../strona_firmy/Informacje/Zasady ochrony prywatnosci
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Zakres ogdlny:

Zawarte nizej informacje zostaty spisane dla uzytkownikdéw Facebooka, a w szczegdlnosci dla fanéw naszego fanpage’a
w celu przekazania informacji na temat gromadzenia danych osobowych, celach ich przetwarzania oraz prawach, ktére
posiadajg uzytkownicy.

Wszelkie dziatanie naszego fanpage’a jest zgodne z wymogami, Regulaminu Facebooka.
Przypominamy, ze polityka naszego fanpage’u moze réznic sie trescig od innych stron podmiotéw na Facebooku.

Niniejsza klauzula moze ulec zmianie jednak nie bedg one narusza¢ podstawowych zasad zachowania prywatnosci
uzytkownikéw Facebooka oraz zasad bezpieczeristwa.

Administratorem Danych Osobowych (ADO) w zakresie przetwarzania danych osobowych z narzedzi biznesowych na
potrzeby Swiadczenia ustug dopasowania, pomiaru i analizy opisanych w sekcjach 2.a.i oraz 2.a.ii regulaminu

Facebooka dostepnego tutaj https://www.facebook.com/legal/terms/businesstools/ jest:

Zespot Szkot im. o. Mariana Zelazka w Chludowie reprezentowany przez Dyrektora Szkoty

Wspotadministratorami Danych Osobowych w odniesieniu do danych osobowych zawartych w zdarzeniach
dotyczacych dziatan osdéb w witrynach internetowych i aplikacjach uzytkownika, ktére integruja narzedzia biznesowe
Facebooka i dla ktorych przetwarzania ADO i Facebook wspdlnie okreslajg srodki i cele s3:

Zespot Szkot im. o. Mariana Zelazka w Chludowie reprezentowany przez Dyrektora Szkoty

oraz

Facebook Ireland Ltd., 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

Wspdlne przetwarzanie danych obejmuje gromadzenie danych osobowych za posrednictwem narzedzi biznesowych
Facebooka oraz ich pdzniejsze przekazywanie Facebook Ireland w celu wykorzystania do celéw okreslonych w sekcjach

2.a.iii do 2.a.v.1 regulaminu pod adresem https://www.facebook.com/legal/terms/businesstools/

W zaleznosci od sytuacji, ADO lub Facebook Ireland pozostajg niezaleznym Administratorami danych zgodnie z art. 4
pkt. 7 RODO w zakresie kazdego Przetwarzania Danych osobowych z Danych z narzedzi biznesowych zgodnie z RODO,
ktore nie podlega sekcjom 5.a.i oraz 5.a.ii. https://www.facebook.com/legal/terms/businesstools/

Informacje wymagane przez art. 13 ust 1 lit. (a) i (b) RODO w ramach przetwarzania przez Facebook Ireland mozna

znalez¢ w zasadach dotyczacych Danych dostepnych pod adresem https://www.facebook.com/about/privacy;

Informacje wymagane przez art. 13 ust 1 lit. (a) i (b) RODO w ramach przetwarzania przez Administratora zapisano
ponizej:

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Dane osobowe- informacje o przetwarzaniu:
Poprzez funkcjonowanie naszego fanpage’a zbieramy i przetwarzamy nastepujace rodzaje danych osobowych:

* identyfikator Facebooka (zazwyczaj zawierajgcy imie i nazwisko, ktdre nie jest przez nas w jakikolwiek
sposdb weryfikowany w celu potwierdzenia prawdziwosci danych);

* zdjecie profilowe (dzieki niemu w niektdrych przypadkach mozemy poznaé Paristwa wizerunek);

* inne zdjecia (ktore rowniez mogg przedstawiaé wizerunek) wynikajace z relacji fanpage- uzytkownik.
Umieszczanie zdje¢ pod naszymi postami jest z Paristwa strony dobrowolne.


https://www.facebook.com/legal/terms/businesstools/
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* tres$¢ Panstwa komentarzy oraz tres¢ rozmowy prowadzonej przez aplikacje Messenger (dzieki niemu
mozemy dowiedzie¢ sie o Panistwa adresie e-mail, numerze telefonu oraz opisu, ktéry Pafnstwo zawarliscie w
zwigzku z okoliczno$ciami naszej korespondenc;ji).

Dane osobowe zbierane poprzez komunikacje z uzytkownikami zostajg przetwarzane tylko na potrzeby udzielenia
odpowiedzi, jesli istnieje taka koniecznos¢.

Panstwa aktywnosc zwigzana z korzystania z naszego fanpage’a nie bedzie archiwizowana poza serwisem Facebook.
Podstawy prawne, jakie sg odpowiednie do przetwarzania danych osobowych, to:

* art. 6 ust. 1lit. a RODO - zgoda, ktdrg wyrazajg Panstwo poprzez dobrowolne, konkretne, Swiadome i
jednoznaczne okazanie woli, w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego

® art. 6 ust. 1lit. b RODO - jesli nasza relacja z Paristwem dotyczy mozliwosci/ checi zawarcia wspotpracy oraz
ustalenia ich warunkow. Np. che¢ uzytkownika na skorzystanie z ustug, ktére prowadzimy w zwigzku z
wykonywang dziatalnoscia.

* art. 6 ust. 1lit. f RODO- jesli nasza relacja z Panstwem dotyczy innych niz wskazanych w punkcie wyzej
interesdéw administratora.

Informacje na temat uzytkownikéw, ktore posiadamy w wiadomosciach prywatnych beda przechowywane przez okres
24 miesiecy lub do momentu whniesienia sprzeciwu.

W przypadku informacji, ktére posiadamy w ramach udostepnionych przez Paristwa komentarzy, bedg one dostepne
na naszym serwisie do czasu usuniecia ich przez autora.

Panstwa dane osobowe gromadzone przez Facebook tj. historia wpisdw, historia aktywnosci w aplikacji Messenger,
historia aktywnosci poprzez aplikacje Instagram podlega retencji na zasadach okreslonych regulaminem Facebooka.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. a) lub b) RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
* Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit ) lub f) RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O O

W przypadku zgdan odnosnie wizerunku prosimy o wskazanie konkretnego zdjecia.

Facebook Ireland odpowiada za zapewnienie egzekwowania praw Oséb, ktorych dane dotyczg, zgodnie z art. 15-20
RODO w odniesieniu do Danych osobowych przechowywanych przez Facebook Ireland po Wspdlnym przetwarzaniu.
Wiecej informacji https://www.facebook.com/about/privacy

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen co do przestrzegania ochrony danych osobowych z naszej strony, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Relacje pomiedzy naszg firmg, a uzytkownikiem sg w petni dobrowolne. Panstwa dane osobowe nie sg przez nas
profilowane.


https://www.facebook.com/about/privacy
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Wiecej informacji na temat przetwarzania danych przez facebook: https://www.facebook.com/legal/terms/

businesstools/

https://www.facebook.com/about/privacy
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I. Monitoring

Osoby wchodzgce na teren monitorowany powinny by¢ tego Swiadome. Dopuszcza sie utrwalanie
obrazu, natomiast zabrania sie utrwalania dzwieku. Przy wejsSciach na teren monitorowanego
obiektu oraz na drzwiach wejsciowych do obiektu, nalezy zamiescié¢ piktogramy informujgce
0 monitoringu na terenie obiektu oraz zawierajgce informacje kto jest Administratorem danych
osobowych. Rekomenduje sie ponadto zastosowanie symbolu kamery na obowigzku

25 informacyjnym.

Klauzule dotyczacg monitoringu nalezy przedtozy¢ kazdemu nowemu pracownikowi przed
dopuszczeniem do pracy.

Dodatkowo kazdemu nowozatrudnionemu pracownikowi powinno sie przekaza¢ oswiadczenie o
tresci np.:
,Wprowadzenie monitoringu wizyjnego — oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany o monitoringu mojego stanowiska pracy oraz terenu
obejmujqgcego zaktad pracy Administratora danych.

(data i czytelny podpis pracownika)”

Oswiadczenie nalezy przechowywaé w czesci B w aktach osobowych pracownika, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy o Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie

dokumentacji pracownicze;.



26

Klauzula informacyjna

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania z
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje

Ochrona 0s6b i mienia przebywajacych na

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania

W celu ochrony mienia i 0s6b,

terenie ADO zadania realizowanego w interesie publicznym przebywajacych na terenie Szkoty, w tym
(art. 6 ust. 1 lit. e) RODO), art. 108a Ustawy z pracownikéw oraz uczniéw
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe w zw.
z art. 68 ust. 1 pkt 6.
Odbiorcy danych:

®* Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

*  Firmy Swiadczace ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, obstugi
informatycznej, oprogramowania komputerowego, serwisu urzadzen.

* Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Cel przetwarzania Planowany termin usuniecia

kategorii danych

Ochrona oséb i mienia przebywajgcych na terenie ADO Od momentu nagrania max. 3 miesigce

(W przypadku gdy nagrania moga postuzy¢ w celu ewentualnego
ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami,
dane moga by¢ przetwarzane przez okres ustalony odrebnymi

przepisami lub do momentu zakonczenia sprawy)

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonych powyzej celéw, a po

tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Posiadajg Panistwo:

o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
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inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jestesmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim

celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.

INFORMACJA O MONITORINGU:

S B

§
ADMINISTRATOR DANYCH

OSOBOWYCH
Zespot Szkot im. o. Mariana

Zelazka w Chludowie

OBIEKT MONITOROWANY

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia
bezpieczenistwa oséb i mienia
(art.6 ust. 1 lit. e RODO), art. 108a Ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe w zw. z art.
68 ust. 1 pkt 6.

Szczegotowe informacje dostepne na stronie

http://chludowo.pl/

o /
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J. Klauzula informacyjna dla pracownikéw i wspotpracownikow
przekazywana w zwigzku z realizacja umowy

W zwigzku z realizacjg umowy pomiedzy xxx, xxx, na wykonanie ustug w zakresie xxx, bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani

dane. Szczegdty odnosnie przetwarzania znajdujg sie ponizej.

Klauzula informacyjna
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) w celach kontaktu w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy gtownej,

2) w celach administracyjnych, w tym zwigzanych z organizacjg wspotpracy i nadzorem nad wykonywaniem Ustug
lub realizacji innych zobowigzan lub uprawnien realizowanych na podstawie Umowy gtéwnej,

3) w celach dowodowych zwigzanych z wykonaniem Umowy gtéwnej,

4) w celu dochodzenia roszczen zwigzanych z realizacjag Umowy gtéwnej.

Zrédto pochodzenia danych:

Dane zostaty pozyskane w zwigzku z realizacja umowy pomiedzy xxx, a xxx, na wykonanie ustug w zakresie xxx, w
szczegdlnosci na potrzeby umozliwienia kontaktéw stuzbowych zwigzanych z prawidtowa realizacjg zobowigzan
wynikajacych z tej Umowy.

Odbiorcy danych:
* Organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepisdéw powszechnie obowigzujacego prawa.

*  Firmy Swiadczace ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, obstugi
informatycznej, oprogramowania komputerowego, serwisu urzadzen.

* Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez Administratora co najmniej przez okres obowigzywania umow
zawartych pomiedzy firmami, a jesli bedzie to niezbedne dla celéw dowodowych - dane osobowe mogg by¢
przechowywane takze do czasu przedawnienia roszczen z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub

zakonczenia postepowania sgdowego zwigzanego z w/w umowami.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawg prawna jest art. 6 ust. 1 lit f RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O O
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Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jestesmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim

celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sa przetwarzane poza obszar EOG.

Dodatki w umowie gtdéwnej:
1. Wykonawca zobowiazuje sie spetnia¢ obowigzek informacyjny w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy.
2. Spetnienie ww. obowigzku polega na:
1) przekazaniu, za pisemnym potwierdzeniem otrzymania klauzuli informacyjnej stanowigcej
Zatgcznik nr X do niniejszej Umowy na XXXXX, opatrzonej datg, imieniem i nazwiskiem, nazwa firmy
oraz podpisem. Przekazanie moze zosta¢ dokonane w formie papierowej lub elektronicznej; oraz

2) zataczeniu klauzuli informacyjnej do umowy / zlecenia zawieranej z Klientem.
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K. Zamowienia publiczne

Klauzule dotyczacg zamowien publicznych nalezy kazdorazowo umieszcza¢ w dokumentacji
dotyczacej konkretnego postepowania.
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Klauzula informacyjna
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego, w
razie wyboru Panstwa oferty jako najkorzystniejszej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO;
Podanie przez Paristwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 288 ze zm.) (ustawa Pzp), zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp.
Okres przechowywania danych:
Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. W przypadku zawarcia umowy i jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Przystuguje Panstwu
o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
O na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Panstwu:
o wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
O na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Odbiorcy danych:

* osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 ustawy Pzp;

* wilasciwe podmioty administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w celach, ktére wynikaja
z przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa.

* firmy Swiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego;

* inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla Administratora.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rdéwniez w formie

profilowania. Paristwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.

**  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani

zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zamodwienia ponizej 130.000 zt

Klauzule dotyczgca zapytan ofertowych nalezy kazdorazowo umieszcza¢ w dokumentacji dotyczacej
konkretnego postepowania.

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,

nr postepowania ........ccccceeverereennen. , 0 wartosci ponizej 130.000 zt (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (ustawa Pzp) (Dz. U. z 2020 r. poz. 288 z pdin. zm.) oraz w celu zwigzanym z
ewentualnym zawarciem umowy w sprawie przedmiotowego postepowania, w razie wyboru Panstwa oferty jako
najkorzystniejszej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO; podanie danych jest obowigzkowe, natomiast

w przypadku ich niepodania, nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia.

Okres przechowywania danych:
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny do realizacji celow

przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Przystuguje Panstwu
o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
O na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

O

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Panstwu:
o  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
O na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Odbiorcy danych:
* wilasciwe osoby, podmioty administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w celach, ktére wynikaja
z przepisOdw powszechnie obowigzujacego prawa.
* firmy Swiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego;
* inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla Administratora.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany w tym rdédwniez w formie
profilowania. Paristwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
niezgodnym z warunkami zamdwienia oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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L. Pracownicze Plany Kapitatowe

Klauzule nalezy przedstawi¢ kazdemu pracownikowi, ktéry zostat uczestnikiem PPK oraz dotgczy¢
do wniosku o przystgpienie dla pracownikéw do PPK dla oséb w wieku od 55 — 70 lat.

Klauzula Informacyjna
dla uczestnikow Pracowniczego Planu Kapitatowego (PPK)

W zwigzku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), pragnhiemy Panstwa poinformowac o nastepujgcych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administratorem Danych Osobowych jest Zespot Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, mieszczaca sie przy ul.

Szkolnej 3, 62-001 Chludowo, tel.: 61 25 00 300, e-mail: sekretariat@chludowo.pl; http://chludowo.pl/. Z

Administratorem mozna skontaktowac sie osobiscie w jego siedzibie, poprzez adres poczty elektronicznej

sekretariat@chludowo.pl lub pisemnie pod podanym wyzej adresem.

Kontakt z naszym Inspektorem danych osobowych mozliwy jest pod adresem e-mail: daneosobowe@chludowo.pl lub

listownie pod adresem wskazanym powyzej.

Cel przetwarzania:

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z przystgpieniem i uczestnictwem w programie PPK, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zwigzku z Ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych.

Wymaég podania danych:

Przyjmuje do wiadomosci, iz podanie danych osobowych jest konieczne, jezeli chce pozostac objety programem PPK i
jest ono wymogiem ustawowym ( Ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych ).

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO:

o prawo dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO
o prawo do sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Okres przechowywania danych:

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania stosunku pracy oraz okresy prawem okreslone, w
szczegblnosci: 10 lat (art. 125a ust. 4a ustawy o emeryturach i rentach z FUS oraz art. 94 ust. 9b kodeksu pracy) lub 50
lat ( art. 125a ust. 4 ustawy o emeryturach i rentach FUS ) liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym stosunek
pracy ustat lub wygast. Pisemna deklaracja o wystgpieniu z PPK bedzie przechowywana przez 4 lata.

Bezpieczenstwo danych:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na piSmie lub w formie elektronicznej,
w celach podanych powyzej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod, stuzgcych zagwarantowaniu
bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

Odbiorcy danych:

W zwigzku z przetwarzaniem danych, Paistwa dane beda udostepniane instytucja finansowym, z ktérymi bedg
zawierane umowy o zarzgdzanie i prowadzenie PPK.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.

Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.
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M. Przyznanie swiadczenia socjalnego z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

W ramach funkcjonowania Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nalezy:
1. Stosowaé klauzule informacyjng RODO w zakresie ZFSS, m.in. ze wskazaniem okresu
przechowywania danych osobowych, ktérym jest okres niezbedny do rozpatrzenia wniosku
36 i przyznania Swiadczenia oraz okres niezbedny do dochodzenia roszczen (podstawowy okres
3 letni z prawa pracy od wydania decyzji).

2. Do wnioskéw pracownikéw przystepujacych do ZFSS dotaczyé klauzule informacyjna
RODO (w stosunku do aktualnych cztonkéw ZFSS, klauzule RODO nalezy przekazaé mailowo
lub w inny przyjety u pracodawcy sposdb zaznajamiania pracownikéw z dokumentacjg
wewnetrzng).
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Klauzula informacyjna

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do celéw zwigzanych z dziatalnoscig Zaktadowego Funduszu Swiadczenr
Socjalnych w celu realizacji zadan Administratora zwigzanych z dziatalnoscig socjalng na podstawie art. 8 ustawy o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 923) oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dane wrazliwe, o ktérych mowa w art. 9 RODO, przetwarzane beda na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do skorzystania ze $wiadczen socjalnych finansowanych z

ZFSS. Odmowa podania danych spowoduje niemoznos¢ przyznania $wiadczenia z ZFSS.
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ ujawnione:

*  Komisji Socjalnej ZFSS

®*  Osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych.

Wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzgdowej w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

®*  Firmom $wiadczgcym ustugi, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego.

Innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umdw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Posiada Pan/Pani prawo do uzyskania dostepu do swoich danych, zgdania sprostowania albo ograniczenia ich
przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonego powyzej celu, a po
tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, maksymalnie 3 lata
od wydania decyzji o udzieleniu swiadczenia.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesdniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie s3 przetwarzane poza obszar EOG.
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Klauzule nalezy dofaczyé do wniosku o przyznanie pozyczki.

Klauzula informacyjna
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zesp6t Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do celéw zwigzanych z dziatalnoscig Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych (ZFSS) w celu realizacji zadari Administratora zwigzanych z dziatalnoscig socjalng na podstawie art. 8 ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 923) oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 6 ust. 1
lit b RODO w celu realizacji zawartej umowy.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do skorzystania ze $wiadczen socjalnych finansowanych z

ZFSS. Odmowa podania danych spowoduje niemoznos¢ przyznania $wiadczenia z ZFSS.
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ ujawnione:

*  Komisji Socjalnej ZFSS

®* Osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych.

*  Witasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowe] w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

*  Firmom swiadczacym ustugi, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego.

* Innym podmiotom, ktdre na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla ADO.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawg prawna jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrza sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonego powyzej celu, a po
tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa-

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jeste$Smy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszar EOG.
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N. Rekrutacja do przedszkola

Klauzule nalezy dotaczy¢ do formularza rekrutacyjnego (karty zgtoszenia dziecka) do szkoty.

Klauzula RODO
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zesp6t Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:

Udostepnione przeze mnie dane osobowe moje/oséb wymienionych we wniosku bedy przetwarzane w celu
prowadzonego postepowania rekrutacyjnego w celu realizacji czynnosci urzedowych tj. wypetniania obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadan na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9. ust. 2
lit. g RODO, zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe ( Dz. U. 2021 poz. 1082 ).

Obowigzek podania danych wynika z art. 151 oraz art. 155 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1082 ) i jest obowigzkowe. Niepodanie danych osobowych sprawia pozostawienie sprawy — procesu
zgtoszenia dziecka do szkoty bez rozpatrzenia.

Wymaég podania danych:
Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
1. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
2. dobrowolne, jezeli podali Parstwo dodatkowe dane we wniosku, uwaza sie to za wyrazenie zgody na ich
przetwarzanie.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:

1. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego
prawa;

2. kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktdére na podstawie przepiséw prawa lub innych
stosownych umow podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Okres przechowywania danych:
Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa w szczegdlnosci z

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Jezeli podstawig prawna jest art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9. ust. 2 lit. g RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrza sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
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Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.

0. Klauzula informacyjna dla rodzica/ucznia

Klauzule mozna zamiesci¢ na tablicy ogtoszen w Szkole/stronie internetowe;.

Klauzula informacyjna
Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

Cel przetwarzania:
Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych, zgodnie z

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r., poz. 1082) na podstawie obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze (art. 6 ust.1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO), w zwigzku z przepisami m.in. Prawa
oswiatowego, ustawy o systemie oswiaty i aktéw wykonawczych do tych ustaw, a takze statutu jednostki, gtéwnie w
celu:

* realizacji obowigzku nauki,

* prowadzenia dziennika zaje¢, w tym w formie elektronicznej, ksiegi ewidencji, ksiegi ucznidéw i ksiegi arkusza
ocen oraz innej dokumentacji szkolnej wymaganej przepisami prawa,

* udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej,

* wydawanie i prowadzenie ewidencji wydanych swiadectw, dyplomdw, zaswiadczen, legitymacji,

*  organizacji wycieczek szkolnych,

* zapewnienia bezpieczenstwa i higieny oraz wyjasniania ewentualnych wypadkdéw oséb pozostajgcych pod
opieka jednostki,

*  zapewnienia wspotpracy z innymi szkotami, placéwkami, uczelniami,

* prowadzenia biblioteki,

®  organizacji konkurséw oraz dodatkowych wydarzen dla uczniow.

W niektdrych przypadkach podstawa przetwarzania danych osobowych jest zgoda, art. 6 ust. 1 lit a lub art. 9 ust. 2 lit.
a RODO.

Wymaég podania danych:
Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
3. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
4. dobrowolne, jezeli podali Panstwo dodatkowe dane, uwaza sie to za wyrazenie zgody na ich przetwarzanie.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, PafAstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:

3. organom wifadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa;

4. kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktére na podstawie przepiséw prawa lub innych
stosownych umow podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Okres przechowywania danych:
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Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw archiwalnych i
przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych archiwizowania danych

obowigzujacych u Administratora.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do przenoszenia danych

O O O O

Jezeli podstawig prawnag jest art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9. ust. 2 lit. g RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarza¢ do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajgc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora.  Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres

zgodny ze stosownymi przepisami prawa.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.
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P. Zamieszczanie zdje¢ uczniow na stronie internetowej szkoty.

Rozpowszechnianie zdje¢ dzieci zawsze odbywa sie w oparciu o zgode rodzica lub opiekuna
prawnego. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wystarczajgcym i w praktyce najprostszym
rozwigzaniem jest pozyskanie zgody jednego z rodzicéw lub opiekuna prawnego dziecka (przyktad
zgody ponizej). Nalezy jednak pamietaé, ze w przypadku cofniecia zgody na rozpowszechnianie
przez rodzica/opiekuna prawnego albo sprzeciwu rodzica, ktéry takiej zgody nie wyrazat, nalezy
zaprzestac rozpowszechniania wizerunku dziecka w okresie braku porozumienia miedzy rodzicami
lub do momentu rozstrzygniecia sprawy przez sad.

Najbezpieczniejszym i rekomendowanym sposobem jest pozyskanie zgody obojga rodzicédw, w
szczegdlnosci wsytuacjach niepewnych (separacja, rozwéd). Zgoda obojga rodzicow zabezpiecza
Panistwa przed sprzeciwem wobec rozpowszechniania wizerunku dziecka.

Klauzule nalezy dotgczy¢ do formularza zwierajgcego zgode na zamieszczanie zdje¢ ucznidw na
stronie internetowej szkoty i przekaza¢ rodzicom/opiekunom prawnym na pierwszym lub
najblizszym spotkaniu z rodzicami lub elektronicznie.

Wzdr zgody wraz z klauzulg informacyjna.
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Zgoda na wykorzystywanie wizerunku dziecka
oraz przetwarzanie danych osobowych wraz z wypetnieniem obowiqgzku informacyjnego

(imie i nazwisko dziecka)

My, nizej podpisani, zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 04.02.1994 r.,
wyrazamy zgode na nieodptatne wykorzystywanie zdje¢ zawierajacych wizerunek naszego dziecka,
zarejestrowany podczas jego pobytu w szkole, w szczegdlnosci podczas uroczystosci szkolnych, zajeé
dydaktycznych, a takze wycieczek szkolnych, udziatu w rajdach i Zielonej Szkole, przez Zespét Szkédt im. o.
Mariana Zelazka w Chludowie, w celu budowania pozytywnego wizerunku Administratora w przestrzeni
publicznej i w mediach, poprzez umieszczania zdjeé/filméw z wizerunkiem dziecka na:

®  stronie internetowej Szkoty*

w kronice klasowej*

w zataczniku do Statutu Szkoty

komunikatorach internetowych ( np. Messenger, whatsApp, Instagram, inne)*
publikowanie na profilu na portalu Facebook*

publikowanie w serwisie YouTube*

Informujemy, ze Administratorem Danych Osobowych jest Administratorem Danych Osobowych Zespét Szkét im. o. Mariana Zelazka
w Chludowie, mieszczaca sie przy ul. Szkolnej 3, 62-001 Chludowo. Z Administratorem mozna skontaktowad sie osobiscie w jego
siedzibie, poprzez adres poczty elektronicznej sekretariat@chludowo.pl lub pisemnie pod podanym wyzej adresem.

Kontakt z naszym Inspektorem danych osobowych mozliwy jest pod adresem e-mail: daneosobowe@chludowo.pl lub listownie pod

adresem wskazanym powyzej. Podane dane osobowe w postaci wizerunku przetwarzane beda na podstawie Panstwa zgody (art. 6
ust. 1 lit. a RODO) do momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajagc wiadomos$é e-mail na
adres: daneosobowe@chludowo.pl lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu
ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres zgodny ze stosownymi przepisami prawa.

Odbiorcami danych sg podmioty okreslone w przepisach prawa lub inne podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe na podstawie
stosownych umoéw powierzenia, portal Facebook.

Posiadajg rowniez Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia
zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne.

(data, podpis Rodzica/Opiekuna) (data, podpis rodzica/Opiekuna)

*Zaznaczyc¢ krzyzykiem

Q. Zgoda na wykorzystanie wizerunku nauczyciela.
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(imig i nazwisko )

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
oraz Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 04.02.1994 r., wyrazam zgode na nieodptatne
wykorzystywanie zdje¢ zawierajgcych moj wizerunek zarejestrowany podczas pobytu w szkole,
w szczegdlnosci podczas uroczystosci szkolnych, zaje¢ dydaktycznych, a takze wycieczek szkolnych, udziatu w
rajdach i Zielonej Szkole, przez Zespét Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowi, w celu budowania
pozytywnego wizerunku Administratora w przestrzeni publicznej i w mediach, poprzez umieszczania zdjeé/
filméw z moim wizerunkiem na:

stronie internetowej Szkoty*

w kronice klasowej*

komunikatory internetowe ( np. Messenger, whatsApp, Instagram, inne)*
publikowanie na profilu na portalu Facebook*

publikowanie w serwisie YouTube*

Informujemy, ze Administratorem Danych Osobowych jest Administratorem Danych Osobowych Zespét Szkét im. o. Mariana Zelazka
w Chludowie, mieszczaca sie przy ul. Szkolnej 3, 62-001 Chludowo. Z Administratorem mozna skontaktowad sie osobiscie w jego
siedzibie, poprzez adres poczty elektronicznej sekretariat@chludowo.pl lub pisemnie pod podanym wyzej adresem.

Kontakt z naszym Inspektorem danych osobowych mozliwy jest pod adresem e-mail: daneosobowe@chludowo.pl lub listownie pod
adresem wskazanym powyzej. Podane dane osobowe w postaci wizerunku przetwarzane bedg na podstawie Paristwa zgody (art. 6
ust. 1 lit. a RODO) do momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajagc wiadomos$é e-mail na
adres: daneosobowe@chludowo.pl lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu
ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres zgodny ze stosownymi przepisami prawa.

Odbiorcami danych sg podmioty okreslone w przepisach prawa lub inne podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe na podstawie
stosownych umoéw powierzenia, portal Facebook.

Posiadajg rowniez Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia
zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne.

“* zaznaczy¢ krzyzykiem

(data, podpis nauczyciela )
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R. Udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej przez szkote.

Klauzule nalezy udostepnié¢ w przypadku udzielania ww. pomocy przez szkote podczas pierwszego
spotkania z rodzicami/opiekunami prawnymi.

Klauzula Informacyjna
W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. (RODO), pragniemy Panstwa poinformowac o nastepujgcych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

ADO przetwarza Panstwa dane w celu:

Wykonywania ustawowych obowigzkéw - przetwarzamy dane osobowe ucznidéw, ich rodzicow lub opiekunéw
prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO lub art. 9 ust. 2 lit. b RODO. Obowigzki te okreslajg przepisy prawa
regulujgce dziatalnos¢ szkét, w szczegdlnosci ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.

W niektdrych przypadkach podstawg przetwarzania danych osobowych ucznidw, ich rodzicéw lub opiekundow jest
zgoda, art. 6 ust. 1 lit a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

W przypadku pojawienia sie innego celu niz wymieniony powyzej obowigzek informacyjny zostanie Parnstwu

przekazany bezposrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynnosci skierowanej do Panstwa przez Administratora.

Wymaég podania danych

Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
3. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
4. dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Paristwa zgody.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

¢ Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit a RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Paristwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarzaé¢ do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajagc wiadomos$¢ e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora.  Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres

zgodny ze stosownymi przepisami prawa.
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Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panistwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Okres przechowywania danych:
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonego powyzej celu, a po
tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa-

Bezpieczenstwo danych:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na pismie lub w formie elektronicznej,
w celach podanych powyzej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod, stuzgcych zagwarantowaniu
bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO. Wspédtpraca pomiedzy naszg firma, a

podmiotami biznesowymi jest regulowana przez odpowiednie przepisy prawa.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcéw, takim jak:
* organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajagcym na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa;

*  kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktére na podstawie przepiséw prawa lub innych
stosownych umow podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.
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S. Konkursy

Klauzula Informacyjna

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zesp6t Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

ADO przetwarza Panstwa dane osobowe na podstawie udzielonych zgdd (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), zgodnie z ich
trescia.

Wyrazenie zgody oraz zwigzane z tym przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celu - udziatu w
konkursie oraz dziatan zwigzanych z ich przeprowadzeniem. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa

realizacja celu.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawa prawna jest art. 6 ust. 1 lit a RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do przenoszenia danych

O O O O

Prawo do cofniecia zgody:

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania wyrazonej zgody na przetwarzanie danych. Zgode mozna
wycofa¢ przesytajgc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany w klauzuli informacyjnej lub  osobiscie w siedzibie
Administratora.  Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres
zgodny ze stosownymi przepisami prawa.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Okres przechowywania danych:

Dane osobowe w przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw wskazanych powyzej, a po tym okresie
zostang przekazane do zaktadowego archiwum badz zniszczone w okreslonym czasie na podstawie przepiséw prawa.
Po wycofaniu zgody dane przetwarzane bedg w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres 3
lat.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, PafAstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:
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organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie

organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa;

kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktére na podstawie przepisow prawa lub innych
stosownych umoéw podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.
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T. Upowaznienie do odbioru dziecka ze szkoty/przedszkola

W upowaznieniu jednorazowym i catorocznym zaleca sie zapis:

,Zostatem poinformowany/-a, o zbieraniu, przetwarzaniu i wykorzystaniu moich danych osobowych w
celach zwigzanych z odbiorem ze szkoty/przedszkola wymienionego wyzej dziecka, zgodnie z wymogami
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

(podpis osoby upowaznionej do odbioru
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Klauzula informacyjna

Administratorem Danych Osobowych jest Zespot Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, mieszczaca sie przy ul.

Szkolnej 3, 62-001 Chludowo. Z Administratorem mozna skontaktowac sie osobiscie w jego siedzibie, poprzez adres

poczty elektronicznej sekretariat@chludowo.pl lub pisemnie pod podanym wyzej adresem.
Kontakt z naszym Inspektorem danych osobowych mozliwy jest pod adresem e-mail: daneosobowe@chludowo.pl lub

listownie pod adresem wskazanym powyzej.

Cel przetwarzania:

Udostepnione przeze mnie dane osobowe w upowaznieniu bedg przetwarzane w celu realizacji czynnosci urzedowych
tj. wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadan na podstawie art.
6 ust. 1 lit. c RODO, zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe.

Wymaég podania danych:
Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
1. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
2. dobrowolne, jezeli podali Panstwo dodatkowe dane we wniosku, uwaza sie to za wyrazenie zgody na ich
przetwarzanie.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:

3. organom wifadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego
prawa;

4. kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktére na podstawie przepisow prawa lub innych
stosownych umow podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Okres przechowywania danych:
Dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Jezeli podstawig prawnag jest art. 6 ust. 1 lit. c:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.
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U. Korzystanie ucznia ze swietlicy szkolnej

Klauzula powinna by¢ zatgczona do deklaracji korzystania ucznia ze szkolnej swietlicy.

Klauzula informacyjna

W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), pragniemy Panstwa poinformowac o nastepujgcych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. o. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

ADO przetwarza Panistwa dane w celu:

1. Wykonywania ustawowych obowigzkdw - przetwarzamy dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Obowiazki te okreslajg przepisy prawa regulujgce dziatalnos¢ szkét, w szczegdlnosci ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo Oswiatowe.

Obowigzek podania danych wynika z ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148

z p6z. zm.) i jest obowigzkowe. Niepodanie danych osobowych sprawia pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia.

Wymég podania danych:
Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
1. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa,
2. dobrowolne, jezeli podali Panstwo dodatkowe dane we wniosku, uwaza sie to za wyrazenie zgody na ich
przetwarzanie.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:

1. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa;

2. kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktdére na podstawie przepiséw prawa lub innych
stosownych umow podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Okres przechowywania danych:
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa w szczegdlnosci z
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
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Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.
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V. Korzystanie ucznia z obiadow w stotéwce szkolnej

Klauzula powinna by¢ zatgczona do deklaracji korzystania z obiaddéw w stotéwce szkolnej.

Klauzula informacyjna

W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), pragniemy Panstwa poinformowacé o nastepujgcych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zespot Szkdt im. 0. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

ADO przetwarza Panistwa dane w celu:

1. Wykonywania ustawowych obowigzkdw - przetwarzamy dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Obowigzki te okreslajg przepisy prawa regulujgce dziatalnos¢ szkét, w szczegdlnosci ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo Oswiatowe;

2. Wykonania umowy - przetwarzamy dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Wymdég podania danych:
Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
3. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa,
4. dobrowolne, jezeli podali Panstwo dodatkowe dane we wniosku, uwaza sie to za wyrazenie zgody na ich
przetwarzanie.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcow, takim jak:

1. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie
organow wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa;

2. kontrahentom Administratora oraz innym podmiotom, ktdére na podstawie przepiséw prawa lub innych
stosownych umow podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Okres przechowywania danych:
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa w tym ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

* Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
* Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
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o prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.
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W. Wybor religii

W?zdr zgody wraz z klauzula informacyjna.

"Wyrazam wole uczeszczania mojego SYNa/COrKi .......cucuvuevrereververeerenreereereneenn. na lekcje religii/etyki
organizowane w Szkole . Jednocze$nie wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
mojego dziecka, ujawniajgcych jego przekonania religijne lub Swiatopoglagdowe w celu organizacji
ww. zajec".

Podpis rodzica / opiekuna prawnego

Klauzula informacyjna
W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), pragniemy
Panstwa poinformowac o nastepujgcych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Zesp6t Szkét im. 0. Mariana Zelazka w Chludowie, Szkolna 3, 62-001 Chludowo reprezentowany przez Dyrektora

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Agnieszka Sikora, e-mail: daneosobowe@chludowo.pl

ADO przetwarza Panstwa dane w celu uczestnictwa dziecka w zajeciach religii na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze) i art. 9. ust. 2 lit. a RODO (zgody). Obowiazki te okreslajg przepisy prawa regulujace dziatalnosé szkédt, w
szczegoblnosci ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.

Odbiorcy danych:

W zwigzku z przetwarzaniem danych, Paistwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytacznie organom wtadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujacym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa.

Okres przechowywania danych:

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa w tym ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
Oswiatowe.

Posiadaja Panstwo prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawie do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania.

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Paristwa zgody (art. 9 ust. 2 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarza¢ do momentu jej wycofania.
Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajac wiadomos¢ e-mail na adres wskazany powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie
zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Po wycofaniu zgody dane
przetwarzane beda w celu ochrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) przez okres zgodny z przepisami prawa.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panistwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczeristwa przetwarzania tych danych, istnieje mozliwos$¢ wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego
to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Panistwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
Panistwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem Europejskim Obszarem Gospodarczym.



X. Stopka pisma

Klauzule nalezy dodac¢ do stopki kazdego pisma.

Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Zesp6t Szkét im. o. Mariana Zelazka w Chludowie reprezentowany
przez Dyrektora Szkoty, ul. Szkolna 3, 62-001 Chludowo. Szczegéty odnosnie ochrony danych osobowych oraz tres¢

obowiazku informacyjnego dostepne s3 na stronie internetowej http://chludowo.pl/ oraz w siedzibie Administratora.
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