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REGULAMIN WYPOZYCZANIA I UDOSTEPNIANIA
PODRECZNIKOW WIELOLETNICH UCZNIOM

Zespohu Szko6t im. 0. Mariana Zelazka w Chludowie

Przedmiot Regulaminu

Niniejszy ,,Regulamin wypozyczania i udost¢pniania podrecznikéw wieloletnich uczniom
Zespotu Szko6l im. o. Mariana Zelazka w Chludowie” zwany dalej ,Regulaminem”,
reguluje:

1) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem Uczniom dostgpu do
podrecznikow lub materialow edukacyjnych;

2) tryb przyjecia podrgcznikoOw na stan Szkoty;

3) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrgcznik dopuszczony do uzytku
szkolnego;

2) materiatach edukacyjnych — material zastepujacy lub uzupehiajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy postaé papierowag lub
elektroniczna;

3) materiatach ¢wiczeniowych — materiat przeznaczony dla uczniéw shizgcy utrwalaniu
przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

4) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opickunéow dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecz¢ zastepcza nad dzieckiem,;

5) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot im. o. Mariana Zelazka w Chludowie.

Zadania biblioteki szkolnej w zakresie korzystania
Z darmowych podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych

1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1

inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka niecodpftatnie:

1) wypozycza uczniom podrgczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa;

2) zapewnia uczniom dostep do podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych
postac elektroniczna;

3) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

3. Dotaczona do podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng

cz¢$¢ podrecznika lub materialow edukacyjnych 1 nalezy ja zwrécié wraz z
podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie piyty CD  skutkuje
koniecznos$cia zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych.

Przyjecie podre¢cznikow na stan szkoly

. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokohu
przekazania.
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2. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne
stanowig wlasno$¢ Szkoty.

3. Podrgczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3lat.

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikOw uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty, w klasach
objetych programem podre¢cznikéw wieloletnich, materiatéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracji
na podstawie listy ucznidéw zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym.

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa si¢: na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia
10 wrzesnia.

2. Podreczniki wypozyczane sa na okres 10 miesigcy, termin ich zwrotu mija na dwa dni
przed planowanym zakonczeniem roku szkolnego.

3. Wypozyczenie podrgcznika i materiatdow edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

4. Uczniowie przystepujacy do egzaminow klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracaja
podrecznik nie pdzniej niz do 1 wrzesnia danego roku.

5. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatow przed uplywem ustalonego terminu.

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu 1 godzinie uzgodnionej
pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢
rowniez do zwrotu podrgcznikow.

2. Uczniowie pod opieka wychowawcy udaja si¢ do biblioteki szkolnej, gdzie otrzymuja
przygotowany wczesniej komplet podrecznikow i materiatdw ¢wiczeniowych.

3. W klasach 1 — 3 szkotly podstawowej podr¢czniki oraz materiaty ¢wiczeniowe pobierane
sg z biblioteki szkolnej przez wychowawce, ktory w klasie rozdaje je uczniom.

4. Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrgcznikow,
beda zobowiazani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki szkolne;.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek zapozna¢ ucznidow i rodzicow z Regulaminem
korzystania z wieloletnich podrecznikéw i materiatow edukacyjnych.

6. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé rodzicow, aby zaraz po wypozyczeniu
sprawdzili stan podrecznikow lub materialdow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zglosi¢ wychowawcy lub nauczycielowi bibliotekarzowi.

7. Wychowawca ma obowigzek zebra¢ od rodzicow podpisy pod stosownym
o$wiadczeniem zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i wzi¢cie odpowiedzialnos$ci za
wypozyczone dziecku podreczniki lub materialy edukacyjne.

Zmiana szkoly

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodéw losowych, rezygnuje z edukacji w Szkole,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrgcznik lub materiaty edukacyjne.
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Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikow Uczen zobowigzany jest do:

1) uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem;

2) zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny.

Po wypozyczeniu podrecznikow, uczen ma obowigzek podpisaé podreczniki w miejscu
do tego przeznaczonym oraz oblozy¢ je w okladke.

Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywa¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien
uporzadkowa¢ podregczniki, podkleié, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze

itp.).
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zadanie wychowawcy uzytkownik, ktory doprowadzil do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materialdow edukacyjnych rozumie si¢ umysine lub
spowodowane przez =zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktoére pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materiatow
edukacyjnych i1 uniemozliwiaja petne z nich korzystanie.

W przypadku zniszczenia lub zagubienie podrgcznika uczen lub rodzic jest zobowigzany
poinformowa¢ wychowawce lub nauczyciela bibliotekarza.

Zakres odpowiedzialnoSci

Uczen ponosi petlng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia Iub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikdw lub materiatdéw edukacyjnych.

W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia, wykraczajacego poza jego
zwykle uzywanie, badz jego zniszczenia, rodzice sg zobowigzani do odkupienia
podrecznika lub zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika. Wptaty dokonuje si¢ na
konto szkoty.

Zwrot kosztow lub odpowiednio odkupienie podrecznika sg warunkiem otrzymania
kolejnego podrecznika.

Przepis ust 2 nie ma zastosowania, w przypadku zwrotu podrgcznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

Inwentaryzacja

Inwentaryzacja zasobow Wwieloletnich podrecznikow 1 materialdow edukacyjnych
Biblioteki odbywa sie na zakonczeniu roku szkolnego po ich odbiorze od uzytkownikow.
Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoly najpdzniej do 7 dni po
zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.
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Postanowienia koncowe

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz zobowigzany jest do udostegpniania uczniom i rodzicom Regulaminu
wypozyczania 1 udostepniania podrecznikow wieloletnich uczniom Zespotu Szkoét im. o.
Mariana Zelazka w Chludowie, na kazde ich zyczenie.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.
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